Komenda Powiatowa Policji w tancucie
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Na podstawie Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Decyzji nr 25/2017 Komendanta Powiatowego
Policji w tancucie z dnia 08.02.2017 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, dla udokumentowania obiegu
korespondencji jawnej sekretariat ogdiny i sekretariaty komérek organizacyjnych i jednostek Policji, prowadza

nastepujgce ewidencje i rejestry:

- dziennik korespondencyjny,

- dziennik podawczy,

- ksigzki doreczen,

- rejestry teczek, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych o charakterze jawnym,

- rejestry poczty dla odpowiednich rodzajéw przesytek - zgodnie z wymogami przepiséw o pracy poczty
specjalnej,

- skorowidz imienny lub rzeczowy do dziennika korespondencyjnego,
- dziennik telegraméw, faksoéw,

- dziennik ewidencji przepiséw,

- dziennik ewidencji nosnikéw informacji,

- inne rejestry wtasciwe dla poszczegdlnych piondw stuzbowych.
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