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Ogtoszenie o0 naborze nr 148679 z dnia 11 stycznia
2013 r.

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw na stanowisko specjalisty (KSC) do spraw kadr i
szkolenia w Zespole Kadr i Szkolenia.

Ogtoszenie nr: 148679
Data ukazania sie ogtoszenia: 11 stycznia 2013 r.

Komenda Powiatowa Policji w tahcucie
Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw na stanowisko:
specjalista do spraw kadr i szkolenia w Zespole Kadr i Szkolenia

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu :

Komenda Powiatowa Policji w tancucie
Pl. Sobieskiego 19

37-100 tancut

Miejsce wykonywania pracy:
tancut

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z nawigzaniem,trwaniem i ustaniem stosunku



pracy

zaktadanie i prowadzenie akt osobowych pracownikéw w celu przechowywania dokumentacji
pracowniczej

prowadzenie ewidencji czasu pracy funkcjonariuszy i pracownikéw policji

prowadzenie biblioteki ogélnej i specjalnej , oraz rejestru pieczeci i stempli w celu
przekazywania i udostepniania policjantom i pracownikom

koordynacja postepowan skargowych w celu prawidtowej realizacji zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami

koordynacja szkolen oraz bilansowanie potrzeb w tym zakresie w celu podnoszenia wiedzy
zawodowej funkcjonariuszy i pracownikéw policji

koordynacja zagadnien zwigzanych z medycyna pracy w celu kierowania na badania wstepne,
profilaktyczne,kontrolne i komisje lekarskie

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadah

praca biurowa

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

stanowisko zlokalizowane w pokoju biurowym na pierwszym pietrze,oswietlone Swiattem naturalnym i
sztucznym. Urzad zlokalizowany jest w budynku dwupietrowym wejscie do budynku nieprzystosowane
do potrzeb osdb poruszajacych sie na wozku inwalidzkim .Brak windy.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztatcenie: Srednie ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w
administracji publicznej

pozostate wymagania niezbedne:

znajomos¢ przepiséw prawa pracy

znajomos¢ ustawy o Policji

znajomos¢ KPA

znajomos$¢ ustawy o stuzbie cywilnej

umiejetnos¢ przekazywania informacji w sposob jasny i przejrzysty

umiejetnos¢ pracy w zespole



wymagania dodatkowe

zdolnos¢ analitycznego myslenia

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia dowodu osobistego

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe

Termin skladania dokumentéw:
21-01-2013

Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Polic;ji

Pl. Sobieskiego 19

37-100 tancut

Inne informacje:

W liscie motywacyjnym nalezy powotac sie na nr ogtoszenia. Wszystkie sktadane dokumenty,
oswiadczenia, listy motywacyjne, zyciorys - powinny zawiera¢ date i oryginalny podpis kandydata.
Oferty otrzymane po terminie wskazanym w ogtoszeniu (decyduje data stempla poczatkowego) oraz
niekompletne nie beda rozpatrywane . Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Oferty nie spetniajgce
wymagan formalnych bedg komisyjnie niszczone. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne beda
informowani telefonicznie o terminie przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu (17)2490360

I_Metryczka

Data publikacji 15.01.2013 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji 04.09.2025 Komenda Powiatowa Policji w taicucie



rRe'estr zZmian

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Matgorzata Sieradzka

Osoba udostepniajaca informacje:
Mariusz Stanio KPP tancut

Osoba modyfikujaca informacje:
Wojciech Gruca
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