PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZEN PRAWA
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W LANCUCIE,

Rozdziat |
Przepisy wstepne

§1
1. Procedura przyjmowania zewnetrznych zgtoszeh naruszen prawa stanowi realizacje
obowigzkoéw wynikajgcych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. 2024 r. poz. 928) i stuzy do zgtaszania naruszen prawa w rozumieniu
tej ustawy oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowe] Policji
w tancucie.

2. Procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu
prawa.

3. System przyjmowania zgloszen umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostepnych kanatdéw, w sposob zapewniajgcy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposob zapewniajgcy ochrone sygnalisty przed dziataniami
o charakterze odwetowym, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

4. W kwestiach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg przepisy
ustawy o ochronie sygnalistow.

§2
Uzyte w Procedurze definicje i skroty oznaczaja:
1) ustawa o ochronie sygnalistéw — ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928);

2) RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzanie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE. L
Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.);

3) organ - Komendanta Powiatowa Policji w Lancucie;

4) procedura — procedure dotyczacg przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszen
prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Lancucie;

5) kanat zgtaszania — techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgtoszenia;

6) dziatanie nastepcze — postepowanie prowadzone w zwigzku ze zlozonym zgtoszeniem;

7) dzialanie odwetowe — bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgtoszeniem i ktére narusza
lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzgdza lub moze wyrzadzi¢ sygnaliscie
nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko
sygnaliscie;

8) sygnalista — osobe fizyczng, wymieniong w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, ktéra dokonuje
zgtoszenia o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracag
niezaleznie od stanowiska, formy zatrudnienia czy wspotpracy;



9) informacja zwrotna — przekazang sygnaliscie przez organ informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;

10) zgtoszenie — informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatow komunikacji do organu publicznego;

11) kontekst zwigzany z pracg — przeszte, obecne lub przyszte dziatania zwigzane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkciji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktoérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

12) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — osobe, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa,
lub osobe, z ktdrg osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana.

Rozdziat Ii
Naruszenia prawa, ktére podlegaja zgtoszeniu

§3
1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce

na celu obejscie prawa, dotyczgce:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkow finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10)zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11)zdrowia publicznego;

12)ochrony konsumentéw;

13)ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14)bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych;

15)interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16)rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych;

17)konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami witadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w pkt 1-16.

2. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio lub prawdopodobnie dojdzie
W organizaciji.



§4

1. Procedury nie stosuje sie do informacji objetych:

1)

2)
3)
4)

przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informaciji, ktére nie podlegajg
ujawnieniu z mocy przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego ze wzgledow
bezpieczenstwa publicznego;

tajemnicg zawodowg zawodow medycznych oraz prawniczych;

tajemnicg narady sedziowskiej;

postepowaniem karnym, w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sgdowej prowadzonej z wytgczeniem jawnosci.

2. Wytaczeniu podlegajg takze naruszenia prawa w zakresie zaméwien w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa, a takze umow offsetowych oraz innych $rodkéw
podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub istotnych intereséw bezpieczenstwa
panstwa wskazane w art. 5 ust. 2 ustawy.

Rozdziat Il

Wewnetrzna komérka organizacyjna w ramach struktury KPP w Lancucie

upowazniona do przyjmowania zgloszen zewnetrznych

§5

1. Do przyjmowania zgtoszen dotyczgcych naruszen prawa wigczajgc w to weryfikacje
zgtoszenia i dalszg komunikacje z sygnalista w Komendzie Powiatowe] Policji
w Lancucie upowaznia sie Naczelnika Wydziatu Wspomagajgcego.

Rozdziat IV
Sposoby przekazywania zgtoszen
§6
1. Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomocg nastepujgcych kanatéw zgtaszania:
na adres do korespondenc;ji: Komenda Powiatowa Policji

1)

2)

w tancucie, ul. Traugutta 313 a, 37-100 tancut z dopiskiem ,Zgltoszenie
zewnetrzne - nie otwiera¢ w sekretariacie”;

ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni
od otrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia.

2. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej:

1)
2)
3)

4)
5)

dane zgtaszajgcego, tj. imie i nazwisko, adres do kontaktu;
dane osoby, ktora dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

szczegotowy opis naruszenia prawa w tym: czas, miejsce oraz sposéb w jaki doszto
do naruszenia prawa;

dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne);
dane umozliwiajgce kontakt, jezeli sygnalista chce otrzymac informacje zwrotng
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informaciji
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o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem,;

6) czytelny podpis zgtaszajgcego.
. Wzér formularza zgtoszenia zewnetrznego stanowi zatgcznik nr 1 do Procedury.
. Zgloszenie nie moze zostaé przekazane anonimowo.

§7

. Whniosek o dokonanie ustnego zgtoszenia sktadany jest pisemnie na zasadach okreslonych
w § 6 ust. 1i 2, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Procedury. Ustalony
termin spotkania zostanie przekazany sygnaliscie z wykorzystaniem danych kontaktowych
wskazanych przez niego we wniosku o dokonanie ustnego zgtoszenia.

. Podczas spotkania zgtoszenie dokumentowane jest w formie protokotu przyjecia ustnego
zgtoszenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury.

. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, nanosi ewentualne poprawki, po czym zatwierdza
protokot poprzez jego podpisanie.

. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie swiadomego
sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgltoszenia wiedzac, ze do naruszenia
prawa nie doszio (tzw. zgtoszenie w ziej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

Rozdziat V

Sposoéb postepowania z otrzymanymi zgtoszeniami

§8

. Zgtoszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
funkcjonariuszy organu w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego odpowiedzialnosci
za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcic sie
do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego
organ moze przekazac¢ zgtoszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej
do zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.



. Organ moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczgcym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia
od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia
prawa w porownaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ poinformuje
osobe dokonujgcg zgtoszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgtoszenia —
organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;.

. Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwioki przekazuje
wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 dziatajg na podstawie pisemnego upowaznienia
Komendanta Powiatowego Policji w tancucie i sg zobowigzane do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskaty w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dziatah nastepczych, takze
po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywaty te czynnosci. Wzor upowaznienia w tym zakresie stanowi zatgcznik nr 4
do Procedury.

. Komendant Powiatowy Policji w tancucie cofa upowaznienie o ktérym mowa w ust. 8,
niezwtocznie po zakonczeniu realizacji czynnosci stuzbowych w ramach dziatan
nastepczych.

Rozdziat VI

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwiagzku z przyjeciem zgtoszenia

§9
1. Organ potwierdza przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje
zostang przekazane niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgtoszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.
2. Organ nie przekaze informacji o przyjeciu zgtoszenia, w przypadku jezeli bedzie miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty.

3. Organ moze zwrdci¢ sie do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu sygnalisty.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osobe dokonujgcg zgtoszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania
oraz przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekazaé informacje
o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgtoszenia.

5. Organ poinformuje sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania organu.



6. Organ przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

7. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatah nastepczych,
podajgc uzasadnienie odstgpienia.

8. Organ poinformuje réwniez sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatan nastepczych
realizowanych na skutek zgtoszenia.

Rozdziat Vil

Ochrona sygnalisty

§10
1. Zgtoszenia moze dokonac¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu
prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow,
od chwili dokonania zgtoszenia.

3. Ochrona sygnalistéw jest zapewniona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba Zze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode
na ujawnienie danych;

2) jezeli zgtoszenie dotyczy innych osob, organ zapewni takze ochrone poufnosci
ich tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktére zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgtoszeniem, bedg miaty upowaznione osoby;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na zadanie sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajgce, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianej w ustawie o ochronie sygnalistow.

Rozdziat VIII
Rejestr zgtoszen zewnetrznych
§11

1. Wszystkie zgtoszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych, prowadzonego
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Procedury.



2. Rejestr zgtoszeh zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej zgtoszenie dotyczy, niezbedne do identyfikacji
tych osob;

4) date dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia o ktorym mowa § 10 ust. 4 Procedury;

7) date zakohczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatann w przypadku, o ktérym mowa § 8 ust.6
Procedury;

9) szacunkowg szkode majatkows, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedgcych przedmiotem zgtoszenia
— 0 ile organ publiczny posiada te dane.

3. Rejestr zgtoszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,
a dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakohczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

4. Wpisy do Rejestru zgtoszen zewnetrznych dokonujg osoby upowaznione do jego
prowadzenia. Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym,
zabezpieczonym przed dostepem osob postronnych w szafie zamykanej na klucz.

Rozdziat 1X
Przetwarzanie danych osobowych, poufnos$¢ informacji

§12
1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem
zadan i obowigzkoéw wynikajgcych z Procedury jest Komendant Powiatowy Policji
w Lancucie z siedzibg przy ul. Traugutta 13a, 37-100 tancut.

2. Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w tancucie
zapewnia Inspektor Ochrony Danych. Mozna sie z nim skontaktowac¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej pod adresem: iod.lancut@rz.policja.gov.pl lub korespondencyjnie
na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen o naruszeniach
prawa bedzie przetwarzat dane osobowe w nastepujgcych celach: realizacji obowigzku
prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgitoszen zewnetrznych dotyczgcych naruszen
prawa, podjeciem dziatan nastepczych oraz prowadzeniem dokumentacji, w tym rejestru
zgtoszen zewnetrznych w oparciu o obowigzek prawny wynikajgcy z przepiséw ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c) RODO.

4. Administrator zapewnia poufno$¢ danych osobowych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

W zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wytacznie organy publiczne
lub podmioty uprawione do zgdania dostepu lub otrzymania danych osobowych
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na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a takze inne podmioty wytgcznie w oparciu
0 uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.

5. Administrator danych nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego,
badz organizacji miedzynarodowych.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem bedg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie
zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych
lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen
zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

7. Osobom fizycznym, ktorych dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg
Procedury przystuguje prawo zgdania od Administratora dostepu do swoich danych
osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje rowniez prawo do zgdania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza
przepisy RODO, osobom fizycznym przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

9. Podanie danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia informacji
0 naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie bedg podlegac¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

§ 13

1. Przetwarzanie danych osobowych w ramach ustanowionej Procedury, odbywa sie zgodnie
z przepisami RODO.

2. Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszeh zewnetrznych, podejmowania dziatann nastepczych
oraz przetwarzania informacji i danych osobowych: sygnalisty, osoby pomagajgcej
w dokonaniu zgtoszenia, osoby powigzanej z sygnalistg, osoby ktorej dotyczy zgtoszenie
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, mogg by¢ dopuszczone wylgcznie osoby
zapewniajgce ich bezpieczenstwo i poufno$¢ oraz posiadajgce pisemne, imienne
upowaznienie wydane przez Komendanta Wojewddzkiego Policji w Rzeszowie.
Upowaznienie wydawane jest przed rozpoczeciem przetwarzania informacji i danych.

3. Upowaznienia podlegajg rejestracji w ewidencji oséb upowaznionych, prowadzonej
zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do Procedury.

4. Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych prowadzony jest zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w art. 30 ust. 1-4 RODO.



10.

Osoby upowaznione zobowigzane sg do uniemozliwienia osobom nieuprawnionym
uzyskania dostepu do informacji i danych objetych zgtoszeniem oraz zachowania
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia, osoby
ktorej dotyczy zgtoszenie oraz osob trzecich wskazanych w zgtoszeniu, ktére uzyskaty
w ramach przyjmowania, weryfikacji zgtoszen oraz podejmowania dziatah nastepczych,
takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktérego wykonywaty te prace/stuzbe.

Na kazdym etapie realizacji zgtoszenia, osoby upowaznione, postugujg sie jedynie numerem
sprawy/zgtoszenia, co przyczyni sie do zwiekszenia poziomu poufnosci.

Administrator po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym
do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe,
ktére w sposob oczywisty nie majg znaczenia dla rozpatrywania konkretnego zgtoszenia,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie
tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg
one znaczenia dla sprawy.

Administrator zapewnia przejrzyste wykonywanie obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych
z art. 13 14 RODO.

Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwigzku
ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik nr 7 do Procedury.

Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb, ktére dane
zostaly pozyskane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik
nr 8 do Procedury.

Rozdziat X

Postanowienia koncowe

§14

Organ za kazdy rok kalendarzowy sporzgdza sprawozdanie zawierajgce dane statystyczne

dotyczace zgtoszenh zewnetrznych, obejmujgce:

1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych;

2) liczbe postepowan wyjasniajgcych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgtoszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan;

3) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane

w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedacych przedmiotem
zgtoszenia zewnetrznego — w przypadku posiadania tych danych.

. Sprawozdanie o ktérym mowa w ust. 1 przekazuje sie Rzecznikowi Praw Obywatelskich

w terminie do 31 marca roku nastepnego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.
Organ dokonuje przegladu Procedury co najmniej raz na 3 lata.

Organ upowazni w drodze decyzji osoby odpowiedzialne za realizacje postanowien
Procedury.

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji
w tancucie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.



